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A ~ QUY CHE QUAN TRI
CONG TY CO PHAN PAU TU DICH VU HOANG HUY

CHUONG I: QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Y nghia va pham vi diéu chinh

Quy ché nay duge xdy dung theo Quyét dinh sb I2/QD-BTC ngay 13/3/2007 cua B§
Tai chinh v& viéc ban hanh Quy ché quan trj Cong ty ap dung cho cic Cong ty niém
yét trén S& Giao dich Chimg khoan vi vén dung nhitng thong 18 qudc t& t6t nhét vé
Quan tri Cong ty phl hop véi didu kién clia Viét Nam, nhim dam bdo su phat trién
bén vitng cia thi trudng chimg khodn va gép phén lanh manh héa nén kinh (€.

Quy ché nay quy dinh nhiing nguyén thc co ban v& quan tri Cong ty dé bao vé quyén
va lgi ich hop phap cha c6 dong, thiét lap nhiing chufn myc v& hanh vi, dao dirc nghé
nghiép cua cac thanh vién Hoi dong quén tri, Ban Gidm dbc, Ban Kiém soat va can bd
quan ly cia Cong ty C4 phén Dau tv Dich vu Hoang Huy.

Quy ché nay ciing 1a co s6 dé danh gia viéc thuc hién quan trj Cong ty ctia Cong ty.

Piéu 2. Giai thich thuit ngi

1. Nhiing tir ngli dudi day duogce hiéu nhu sau:

a. “Cong ty” la Céng ty Cb phén Péu tu Dich vy Hodang Huy ¢é tru s& tai Tod nha
116, Nguyén D(rc Canh, phuong Cat Dai, quin L& Chan, Thanh phd Hai Phong;
Gidy chimg nhén ding ky kinh doanh 1in diu sb 0203004289 do S& K& hoach va
Péu tr Thanh phd Hai Phong cdp ngiy 10/05/2008 va thay ddi lan tho 5 sb
0200815578 ngay 28/03/2011.

b. “HPQT”: Hoi dbng quan trj Cong ty

c. “PHDCD”: Dai hoi ddng ¢b dong Cong ty

d. “Quan trj Coéng ty” la hé thdng cac quy tic dé dam bao cho Céng ty dugc dinh
hudong va duge kiém sodt mdt cach c6 hiéu qua vi quyén lgi cua cd dong va nhiing
ngudi lién quan dén Cong ty. Cic nguyén tc Quan trj Cong ty bao gdm:

- Pam bao mdt co cAu quan tri hiéu qua,
- Pam bao quyén lgi ctia ch dbng ;
- Dbi xtt cong bing giita cic cb déng;
- PAam bao vai trd cha nhiing ngudi co quyén loi lién quan dén Cong ty;
- Minh bach trong hoat ddng ciia Cong ty;
161 ddng quan trj va Ban Kidm sodt 1anh dao va kiém soat Cong ty co higu

quad.



Quy C’l quan tri Céng ty C6 phén Pau ti Dich vu Hoang Huy

“Nguoi c6 lién quan™ 1a ca nhén hogic to chire duge quy dinh trong Khoan 34 Piéu
6 ctia Luat Chang khoan;

Thanh vién Hbi dong quan trj ddc 1ap 13 thanh vién Hoi dong quan tri khong phai
Ja Gidm doc, Phé Giam doc, Ké todn truong va nhiing can bd quan ly khac dugc
Hgi dong quan tri bd nhiém hogc cd dong 16n cia Cong ty.

Trong Quy ché nay, cac tham chidu téi mét hosic mét sé didu khoan hoiic vin ban

phép luét s& bao gbm ca nhiing stra dbi bd sung hoidic vin ban thay thé cac viin ban
do.

CHUONG 1I: CO PONG VA PAI HOI PONG CO PONG
Phin I: Co dong

Picu 3. Quyén cia co dong

L.

.

a.

(6 dong co day di cdc quyén theo quy dinh ctia Luét Doanh nghiép, ctia phap ludt
va Piéu {é Cong ty, dic biét la:

Quyén tu do chuyén nhugng c6 phén di dugc thanh todn day di va duge ghi trong
sb cb dbng clia Cong ty, trir mot s6 trudng hep bi han che chuyén nhugng theo quy
dinh cta phép ludt va Di€u 1€ Cong ty;

Quyén dugc thong bao diy i thong tin dinh ky va thong tin bét thudng v& hoat
dong cia Cong ty.

Cong ty khong han ché ¢b déng tham du Pai hdi ddng cb dong, ddng thoi tao diéu
kién cho cb doéng thuc hién viéc uy quyén dai dién tham gia Dai hdi ddng cb dong
khi cb dbng ¢ yéu chu.

Cd dong c6 quyén bio vé céc quyen loi hop ph'Lp cia minh. Trong trudng hop
nghi quyét ciia Dai hdi ddng cb dong, nghi quyét ctia 1101 ddng quan tri vi pham
phap ludt hodc vi pham nhung quyén lgi co ban cua ch dong theo quy dinh cua
phap luét, cd ddng c6 quyén d& nghi khong thue hién cic quyét dinh d6 theo trinh
tu, tht tuc phap ludt quy dinh. Truong hop céc quyét dinh vi pham phap lugt néu
trén géy ton hai toi Cong ty, Hoi dbng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Glam dbe phai
dén b cho Cong ty theo trach nhiém cta minb. Cd déng ¢ quyén yéu cdu Coéng ty
bdi thuong theo trinh ty, thd tye phip ludt quy dinh.

C déng co quyén tir chéi quycn uu tién mua t1uoc c¢b phin m6i chao ban. Pidu
nay dugc néu 1 trong Nghi quyct Dai hoi ddng cb dong.

Cong ty niém yét b trach nhiém xay dung co chu quan tri Cong ty hop ly, x8y
dung hé théng lién lac hiéu qua voi cac cb dong dé dam bao:

C4 dong thue hign déy da cdc quyén theo phéap ludt va Piéu 1& Cong ty quy dinh;

Cé dong duge dbi xi cong bang.



———y Cé quadn tri Cong ty C6 phén Péu tir Dich vu Hoang Huy

M&i ¢ phén ctia cling mot loai déu tao cho cé déng s& hitu no céc quyén, nghia vu
va lgi ich ngang nl}au. Trudmg hop Cong ty c¢b céc loai cb phi“m uu ddi, cac quyén
va nghia vy gin 1idn véi cic loai ¢b phin wu dai s& duoc cobng bd diy dii cho cb
dong va phai dugc Pai hdi déng cd déng thong qua.

Pidu 4. Diéu Ié Cong ty va Quy ché ndi bd vé quan tri Cong ty

Céng ty xay dung Didu 18 Cong ty theo Didu 18 miu do Bo Tai chinh quy dinh.

Piev 5. Nhitng vin de lien quan dén co dong lom

1.

Hoi dong quéan tri ciia Cong ty xdy dung mdt co ché lién lac thudng xuyén voi cac
cd dong lon.

Co6 déng 16n khong dugce loi dung uu thé ciia minh giy ton hai dén cac quyén va
loi ich cia Cong ty va clia cic cd ddng khac.

Phin II: Trinh tu, thii tuc v& triu tip va biéu quyét tai
Pai hoi ddng cb dong

Piéu 6. Thong bao trigu tip Pai hoi dong cb dong

1.

Thong bo hop Pai hoi dong co dong phai bao gom chuong trinh hop va cac théng
tin lién quan vé cac van dé s& dugc thao [ugn va bicu quyét tai dai hoi.

Péi voi cac cd doéng da thye hién viée Juu ky cd phiéu, thong bdo hop Pai hoi déng
cd dong co thé duge giri dén t chire luu ky, ddng thoi cong b trén phuong tién
théng tin cia S& Giao dich Ching khoan, trén website cia Cong ty, 01 to bao
trung wong hodc 01 t& béo dia phuong noi Cong ty dong try s¢ chinh.

Dé&i v6i cac ¢b déng chura thyc hién viée luu ky cd phiéu, thong bao hop Dai hoi
dbng cb dong co thé dwgc giii cho ¢ déng bing cach chuyén tin tay holic gui qua
buu dién bang phuong thitc bao dam téi dia chi da déng ky caa cd déng, hodc t6i
dia chi do ¢b déng d6 cung chp dé phuc vu viéc gii thong tin.

Tﬁrémg hop cb dong da thong bao cho Cong ty bing viin ban vé s6 fax hodc dia chi
thu dién tt, thong bao hop Dai hoi ddng cb déng co thé dugc gui 161 sd fax hoiic
dia chi thu dién tir dé. Trudng hop cb ddng 1a nguoi lam viée trong Cong ty, thdng
béo c6 thé dyung trong phong bi déan kin giri tan tay ho tai noi lam viéc.

Thong bao hop Dai hoi ddng cb dong phai duge gii trude it nhit mudi 1am ngdy
trude ngay hop Pai hoi ddng cb déng, (tinh tir ngdy ma théng bao dugc gui hodc
chuyén di mot cach hop 1€, duge tra cudce phi hodic dugc bd vao hom thu). Trudng
hop Cong ty c6 website, thong bao hop Dai hdi dbng cb dong phfli, dwge cbng bd
1rén website ciia Cong ty ddng thdi voi vige ghi thong béo cho cac co dong.

Pidu 7. Cach thire dGing ky tham dw Dai hoi dong cb dong

Cb déng co thé ding ky tham du dai hoi theo cac cacl thirc sau:



l dn tri Céng ty C6 phan Pdu tw Dich vu Hoang Huy

a. Co dong c6 thé ding ky tham du dai hoi trwe tiép qua dién thoai voi Bo phén
quan Iy c6 dong nhung phai fax hodic gri gidy xdc nhin dy hop bing dudng buu
dién cho Céng ty trude ngay dy hop 01 ngay.

b. Néu c6 déng khong the tham dy dai hoi thi cé thé Gy quyén cho dai dién cta
minh tham dy; viée dy quyén cho ngudi dai dign du hop Pai hdi ¢b dong phai
1ap thanh vin ban theo mau cia Cong ty.

~ Truong hop c6 déng ca nhén [a ngudi uy quyén thi phai cé chit ky cta cb
déng d6 va ngudi duge uy quyén dy hop;

— Trudng hop cd dong to chic 1a ngudi uy quyén thi phai co chit ky cia nguoi
dai dién theo uy quyén, ngudi dai dién theo phap Iuat cia cb déng va ngudi
dugc uy quyén du hop;

Trong trudng hop khac thi phai cé chii ky cia ngudi dai dién theo phdp ludt cia

cb dong va ngudi duge uy quyén du hop.

Nguoi duge uy quyén du hop Dai hoi dbng cb déng phai ndp vian ban uy quyén
tewde khi vao phong hop.
Pidu 8. Cach thie bé phidu, cich thirc kiém phifu biéu quyét, théng bio két
qua bd phiéu
1. Khi tién hanh ding ky cb déng, Cong ty s& clp cho timg ¢d déng hodc dai dién
duoc uy quyén co quyén biu quyét mot thé biéu quyét, trén dé cb ghi sb ding ky,
ho va tén cua cd dong, ho va tén dai dién duge uy quyén va sb phiéu bidu quyét
ctia cd déng do6. Khi tién hanh biu quyét tai dai hoi, s6 thé ung ho nghi quyét duge
thu trude, sb thé phs’m abi nghi quyét dugc thu sau, cudi cing dém téng sb phiéu
tan thanh hay phan ddi dé quyét dinh. Tbng sb phiéu tng ho, phan dbi ting vén dé
hodc bo phiéu tring, s& duge Chu toa thong bao ngay sau khi tién hanh biéu quyet
vén d& do. Dai hoi sé& ty chon trong sd d'u biéu nhitng ngudi chiu trach nhiém kiém
phleu hodic gidm sat kiém phleu va néu Pai 1oi khdng chon thi Chu toa s& chon
nhiing nguoi do.
2. Céc quyét dinh ctia Dai hoi dong cb dong vé cac van dé sau day sc dugce thong qua
Khi co tir 65% trd 16n tdng sb phidu biu clia cdc co déng ¢ quyén bidu quyct oo
mit truc tiép hodc thong qua dai dién dugc Oy quyén c6 mit tai Dai hoi ddng cb

doéng.
— Théng qua bao cdo tai chinh hang nam;
— K& hoach phat trién ngan va daj han ctia Cong ty

"_ Béu, bii mifn va thay thé thanh vién Hoi ddng quan tri va Ban Kiém soét va
plé chuén viéc Hoi ddng quén tri bd nhiém Giam dbe .

3. Cac quyét dmh cia Dal hOl ddng co dong lién quan dén viéc sta dbi va bd sung
Pidu 18, loai cb phiéu va 56 lugng cb phiéu duge chao ban, sap nhap, tai td chirc va



Quy ché quan tri Cong ty (;’5 phén Béu tir Dich vy Hoang Huy

giai the Cong ty, giao dich bén tai san Cong Ly hodc chi nhdnh hoiic giao dich mua
do Cong ty hodc cdc chi nhanh thuce hién ¢ gia tri tir 50% ¢ 1én tdng gia tri tai
san cfia Céng ty va cdc chi nhdnh ctia Cong ty tinh theo sb sdch ké toan da duoc
kiém toan gan nhat s& chi dugc théng qua khi cé tir 75% tré 1én tdng s6 phiéu bau
cac cé dong cO quyén bicu quyet cd mét true ticp hodc thong qua dai dién duoc uy
quyen c6 mit tai Dai hdi dong c6 dong.

4. Pbi véi nhitng vin dé nhay cam va néu cd déng c6 yéu cdu, Cong ty chi dinh td
chire trung 18p thuc hién viée thu thdp va kiém phiéu

Piéu 9.  Ghi va lip bién ban Pai hoi dong cd dongx

1. Thu ky dodn chiu trach nhiém ghi toan bd dién bién dai hdi, sau do lap bién ban
Dai héi dong cd ddng va théng qua tai Dai hdi dong c6 dong. Bién ban phai dugc
1ap bing tiéng Viét va cd cac ndi dung chi yéu sauw:

— Tén, dia chi try s& chinh, s6, ngdy cép, noi cip giay phép thanh ldp va hoat
déng.

— Thoi gian, dia diém hop Dai hoi dong c6 dong.

— Chuong trinh va ndi dung cude hop.

— Chn toa va thu ky.

— Tém tit dién bién cude hop va cac y kién phat biéu tai Pai hoi dong c6 dong vé
timg vén dé trong ndi dung chwong trink hop;

— S4 cb dong va tdng sb phiéu biéu quyet cua cic c6 déng du hop; kém theo phu
luc danh sdch diang ky co dong, dai di¢n c6 dong du hop véi 86 ¢ phan va sd
phiéu bau tvong ung.

— Tbng sb phiéu bidu quyét dbi voi ting van dé biu quyet, trong do ghi 1 tong
sb phiéu tan thanh, khong tan thanh hodc khong cé ¥ kién, ty 1¢ twong Gng trén
tdng sb phidu bicu quyét clia co déng du hop.

— Céc nghi quyét da dugc thong qua.

— Ho va tén, chit ky ctia Chi toa va thu ky.

2. Cht toa va thu ky cudc hop phai lién ddi chiu trach nhiém vé tinh trung thuc,
chinh x4c ciia ndi dung bién ban.

3. Bién ban hop Pai hoi ddng cb dbng, kem theo phy luc danh sich déng ky cd déng,
toan vin nghi quyét thong qua tai Dai hoi, cdc tai ligu giri kém theo Gidy moi phai
duge luu giil tai tru s& chinh cia Cong ty.

Pidu 10. Théng bao nghi quyét Pai hgi dong co dong ra cong chiing

1. Cobng ty cong b6 Nghi quyét ctia Dai hoi dong c6 dong trong thoi han 24 git trel}
cic 4n phim, trang thong tin dién tor clia Cong ty va trén phuong tién cong bo
théng tin ctia S¢ Giao dich Chimg khoan.



. cié qud’z r_i Céng ty C3 phdn Péu i Dich vy Hoang Huy

2. Viéc cong b}’% théng tin duoc gii cho S& Giao dich Ching khoéan bing thu dién
va giti chuyén phat nhanh qua buu dién ddng thoi phai cong bb thong tin rén trang
website cua C(“)l}g ty. Viéc cong bd théng tin phai chinh xéac, diy du, kip thoi va
phéi do Giz’lmr doc Cong Ly hofic nhan vién cong bd théng tin duge Gy quyén thyc
hién. Giam doc phai chiu trach nhiém v& ndi dung théng tin do nhén vién céng b
théng tin dugc uy quyén cong bd. Thong tin da cong bd phai duge bao quan, luu
gill tai tru s& chinh cha Cong ty.

Piéu 11. Nghi quyét ciia Dai hoi dong cb dong bing hinh thie liy y kién bing

vian bin

Coéng t)‘z quy dinh trong Pidu & Cong ty cdc nguyén tic, trinh tu, thd tuc 1y ¥ kién cb

déng bang vin ban dé thong qua quyét dinh cia Dai hdi déng cb dong

Picu 12. Bao cio hoat dfng cia Hoi dong quan tri tai DPai hi dong ) dong
Béo cdo hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi dong ¢ dong phai tdi thidu co
cac no1 dung sau:
— Panh gi4 tinh hinh hoat dong ctia Céng ty trong ndm tai chinh;
- Hoat dong ctia Hoi dong quan tri;
— Téng ket cac cude hop ciia Hoi dong quén tri va cac quyét dinh cta i déng
qudn tri;

— KEét qua giam sat doi véi Giam doc;

K&t qua giam sat dbi v6i cac cén bd quan ly;
— Céc ké hoach du kién trong tuong lai.
Piéu 13. Bio cao hoat djng ciia Ban Kiém soat tai Dai hi dong cb dong
Béo cdo hoat dong cua Ban Kiém sodt trinh Pai Lhoi ddng cb dong phai tdi thidu cé cic
ndi dung sau:
— Hoat ddng cha Ban Kiém soat;

Téng két cac cudc hop ciia Ban Kiém soat va cac quyét dinh ctia Ban Kiém soat;

Két qua giam sat tinh hinh hoat ddng va tai chinh cia Cong ty;
— Két qua giam sat dbi v&i thanh vién Hoi ddng quan tri, thanh vién Ban Giam

ddc, va cac cdn b§ quan Ly;

[

Béo cao dénh gia sy phdi hop hoat dong gitta Ban Kiém soat véi Hoi dong qudn
tri, Ban Gidm doc, va co dong.
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CHUONG III: THANH VIEN HQ1 PONG QUAN TRI VA
HOI PONG QUAN TRI

Dieu 14. Ung cir, dé civ thanh vién Hi ddng quan tri

1. Thong tin lién quan dén cac tng vién Hoi ddng quan tri (trong trodng hop da xéc
dinh dugc trude cac Gng vién) dugce cdng bo trude ngdy (ridu tap hop Pai hoi déng
cb dong mot khoang theri gian hop 1y dé cb dong c6 thé tim hidu vé& cac tng vién
nay trude khi bé phiéu.

2. Céc tng vién Hoi ddng quan tri cd cam két biang vin ban v& tinh trung thyc, chinh
xéc va hop ly clia cic thong tin ¢4 nhin dugce cong bd va phai cam két thuc hién
nhiém vu cta thanh vién Hoi dong quén tri mot cach trung thue néu duge biu lam
thanh vién 16i ddng quén tri.

3. Cb déng hodc nhém cb dong nim gitt dén dudi 10% sb cb phin c6 quyén bidu
quyét trong thoi han lién tuc it nhit sau thang duogc dé ctr mot thanh vién; tir 10%
dén duéi 30% duge d& cir hai thanh vién; tir 30% dén duéi 50% dugc dé ot ba
thanh vién; tir 50% dén dudi 65% dugc @& ctr bdn thanh vién va néu tir 65% trd 1én
dugc dé cr db sb tng vién.

4. Trudng hop sb lugng cic Gng vién Hoi ddng quan trj thong qua dé ctr va Gng cir
van khong di s6 fuong cén thiét, Hoi dong quan tri duong nhiém cé thé dé ctr thém
ing vién hoiic t§ chire & ctr theo mdt co ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé ctr
hay céch thue Hoi ddng quan tri diwong nhiém d& cir ung vién Hoi ddng quan tri
dugc cong bd 15 rang va dugc Dai hoi ddng cd dong thong qua trude khi tién hanh
dé cir,

Pidu 15. Cach thirc bau thanh vién Hoi ddng quéin tri
~ Viée bau thanh vién Hoi ddng qua’m tri ph"li thue hién theo phuong thic béu d6n

phlcu theo d6 mdi cb dong co tdng s phiéu biu quyét twong tng véi tdng so
cb phén sé huu nhén véi s thanh vién dugc biu ciia Hoi dong quan trj va cb
déng cb quyén ddn hét tdng sb phiéu cita minh cho mdt hodic mot sb tng cir

vién.

- Ung vién tlung ctr Hoi dong quan tri phai dat ty 1& pthl.I bau it nhét 65% téng
s phleu bleu quyét cia cac ¢d dong va ngudi dai dién cb dong dy hop tai Dai
hoi ddng cb dong.

— Cin clr vao s luong thanh vién quy dinh cho Hoi ddng quan tri, Pai hoi dbng
cb dong sé& dya vao ty 1& phiéu biu cb sb phidu bidu quyét cao nhét tir trén
xubng dé chon cho du sb lugng thanh vién quy dinh d6i v6i Ho6i ddng quan tri.

— Néu bau vong thu nhit ma khong di s6 thanh vién H6i ddng quan tri co ty 1€
bAu it hon 65% thi Pai hoi dong cb dong tiép tuc bAu vong thi 2 trong s6 nhiing
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ung vién con lai cho t6i khi di thanh vién Héi ddng quan tri hoiic do Pai hoi
dong co dong quyét dinh.

— Khi ¢6 két qua bau ctr, Hoi dong quan tri phai lya chon trong sb cac thanh vién
cua minh dé bau ra mot cha tich.

— Trudng hep phai Iya chon 01 trong 02 (ng cir vién dat duge ty 1& phiéu biu
ngang nhau thi tmg vién ndo dang c6 cd phin nim giti nhiéu hon s& dugc chon.
Néu s6 ¢6 phan ndm gitt bang nhau thi viée Iya chon s& do Chi tich doan quyét
dinh theo mét phuong thirc ma Dai hdi ddng ¢b dong cho 1a phu hop.
— K&t qua bau cir duoc cdng nhan sau khi bién ban biu cir di dwge Chi toa phé
chuan va Nghi quyét duge Dai héi dong ¢ dong thong qua.
Pidu 16. Tw cach thanh vién Hi dong quan tri
1. Thanh vién Hoi dbng quan tri 13 nhitng ngudi ma phap luat va Didu 1& Cong ty
khong cam Jam thanh vién Hoi dong quan tri. Thanh vién Hoi ddng quan tri c6 thé
khong phai la c6 dong cua Cong ty.
Piéu l& Cong ty quy dinh tiéu chuén cia thanh vién Hoi déng quan tri.
2. Thanh vién Héi dong quan trj Cong ty khéng dugc dong thoi 13 thanh vién Hoi
dong quan tri ca trén nam (05) Cong ty khac.
3. Chu tich Hbi déng quan tri khong duge kiém nhiém chire Giam doc trix khi viée
kiém nhiém nay duoc phé chuan tai Pai hdi dong co dong thudng nién.
Pidu 17. Thanh phan Héi dong quin tri

1. S lugng thanh vién Hoi ddng quan tri it nhit 12 nim (05) nguorl va nhidu nhit 1a
mudi mdt (11) ngudi, trong d6 khoang mot ph'm ba tdng s6 thanh vién Hoi dbng
quéan tri la thanh vién doc 1ap khong .

2. Trong t1uoug hop mot thanh vién bi mét tu cach thanh vién theo quy dinh ctia phap
ludt va Diéu 18 Cong ty, bi cach chirc hogc vi mgt Iy do nao do khong thé tiép tuc
[am thanh vién Hoi déng quan tri, H6i dong quan tri ¢4 thé bd nhiém ngudi khac
thay thé. Thanh vién Hoi ddng qmn tu thay the trong trudng hop nay phai duge
bidu quyet théng qua tai Dai hi ddng cb dong gin nhét.

Pidu 18. Trach nhiém va nghia vy cia thanh vién Hoi déng quan tri

[. Thanh vién Hbi dong qmn tri ¢ tmch nhiém thuc lnen cac nhiém vu ctia minh
mdt cach trung thyre, chn trong vi quycn loi t6i cao cia cd dong va ctia Cong ty.

2. Thanh vién Hoi ddng quén tri pbai tham du diy di cic cudc hop cta Hoi ddng
quan tri vaco y kién r3 rang vé cac van dé duge dua ra thao luén.

3. Céac thanh vién Ho1 ddng quan trj va nhling ngudi ¢d lién quan khi thuc hign mua
hay ban cb phz‘"m ciia Cong ty phai bdo cédo Uy ban Ching khoan Nha nudc, SO
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Giao dich Chiing khoan va thyc hién cong bd thong tin vé& viéec mua ban nay theo

quy dinh cta phap luat.

4. Cong ty niém yét co thé mua bdo hi€ém tréch nhiém cho cdc thanh vién Hdi dong
quan tri sau khi co sy chép thudn.cia Dai hoi dong ¢6 déng. Tuy nhidn, bao hiém
nay khoéng bao goém bao hiém cho nhiing trach nhiém cta thanh vién Hoi cIé.ng
quan trj lién quan dén viée vi pham phap ludt va Diéu 18 Céng ty.

Picu 19. Trach nhiém va nghia vy ciia Hdi dong quan tri

1. o1 dong quan tri chiu trach nhiém trudce cac co dong vé hoat ddng cia Cong ty.

2. Hgi dong quan tri chiu trdch nhiém dam bao hoat dong ctia Cong ty tudn thu cac
quy dinh cua phap luét va Diéu 1¢ Cong ty, doi xi binh dang doi véi tat ca cb dong
va quan tdm (6 lgi ich ca ngudi c¢6 quyén lgi lién quan dén Cong ty.

Pidu 20. Cac trudng hop mién nhiém, bii nhiém thanh vién Hoi ddng quan tri:

1. Thanh vién Héi dong quan tri bi bai nhiém, mién nhiém trong cac trudng hop sau:
a. Thanh vién dé khdng c6 du cic tiéu chuan va dicu ki¢n theo quy dinh cla Diéu

1€ va Luét Doanh nghiép.

b. Thanh vién do6 khéng tham dy cic hoat déng cta Hoi dong quan tri trong 06
thang lién tuc va trong thoi gian nay Hoi dong quén trj khong cho phép thanh
vién do véng miét va xdc nbén vi tri cla thanh vién nay bi bo trong.

¢. Co don xin tr chtre guii tdi try s& chinh ctia Cong ty.

d. Thanh Vlell bi cach chuc thanh vién Hdi ddng quan trj theo quyét dinh cta Dai
hoi ddng cb déng.

2. Hoi dong quan tri co thé bd nbiém thanh vién Hi ddng quéan trj méi dé thay thé
cho B ong phat sinh va thanh vién méi nay phéi duge chap thufin tai Dai hoi ddng

cb dong ngay tiép sau do. Sau khi dugc Dai hoi ddng ¢ ddng chip thuan, viéc b
nhiém thanh vién méi dé s& duge coi 1a ¢0 hiéu luc vio ngay dugc I16i dbng quan

tri bd nhigm.

3. Trudng hop sb thanh vién Hoi ddng quén tri bi gnm qué mdt phén ba so voi 50
quy dinh tai chu 41 ciia Diéu 1& Cong ty thi Hoi dong quan tri phal triéu tap hop
Dai hoi ddng cb dong trong thoi gian khéng qua sdu muoi ngay dé biu bd sung
thanh vién Ho1 dong quan tr.

Piéu 21. Thong bio vé bAu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién Hoi ddng quin tri
Thong bao vé bau, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HoOi dong quan trj phai
dwoc cong bd ra cong ching theo cdc quy dinh cla phap luat vé& chirng khodn va
thi trwdng chrng khoan.
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Didu 22. Hop Hoi dong quan trj
1.

Hbi df“mg 1qu€111 tri td chirc hop theo diing trinh tu dugc quy dinh tai Diéu 1& Cong
ty. Viéc t& chie hop 1éi déng quan tri, chuong trinh hop va cac tai liéu lién quan
dugc thong bao trude cho cac thanh vién Hoi ddng quéan trj theo ding thoi han quy
dinh cua phap lugt va Didu & Cong ty.

Bién ban hop b1 d‘611g quan tri phai dugc lap chi tiét va 15 rang. Thu ky va cac
thanh vién Hoi ddng quan trj tham gia vao phién hop phai ky tén vao cac bién ban
cudc hop. Bién ban hop Hoi déng quan trj phai duoc luu gitr theo quy dinh cia
phép luat va Diéu 1 Cong ty.

Picu 23. Cac tiéu ban ciua Hoi dong quin {ri

1.

Hoéi ddng quén tri ¢6 thé thanh lap cdc tiéu ban dé hé tro hoat déng ctia Hoi ddng
qudn tri, bao gém ti€u ban chinh sach phat tricn, tiu ban ki€m toan ndi bd, ticu
ban nhéan sy, tiéu ban luvong thudng va céac ti€u ban dic bigt khac theo nghi quyét
cua Dai h6i dong c6 dong.

D41 véi tidu ban ki€m todn phai c6 it nhat mét thanh vién 1a ngudi cé chuyén mon
v& ké toan va khong phai 12 ngudi lam viée trong bd phdn ké toan tai chinh cia
Cong ty.

1161 ddng quan tri quy dinh chi tiét vé vigc thanh Iap, trach nhi¢m cia céc tieu ban
va trach nhiém coa ting thanh vién.

Trudng hop cic Coéng ty khdng thanh lép céc ti€u ban thi Hoi dong quan tri ctr
ngudi phy trdch riéng v& tirng vén dé nhu kiém todn, luong thudng, nhin sy.

Pidu 24. Thu ky Cong ty

1.

Pé 18 tro cho hoat déng quan ti Coéng ty dugc tién hanh mét cach ¢6 hidu qua,

Hbi ddng quan trj phai chi dinh it nhat mot nguoi l[am thu ky Cong ty. Thu ky

Céng ty phai 12 ngudi co hiéu biét vé phép luat. Thu ky Coéng ty khéng dugc dong

thoi lam vigée cho Cong ty kiém todn hién dang kiém toan Coéng ty.

Vai trd va nhiém vu cta Thu ky Cong ty bao gbm:

— Tb chie cic cude hop Hoi dbng quan tri, Ban Kiém soat va Pai hdi d6ng )
dong theo 18nh cha Chu tich Hoi déng quan tri hodc Ban Kiém soat;

— Tu van vé tha tuc cha cac cude hop;

Lam bién ban cic cude hop;

— Pam bao céc Nghi quyét clia Hoi ddng quan tri phit hop véi ludt phap;

_ Cung cép céc thdng tin (ai chinh, ban sao bién ban hop Hbi dbng quan trj va cc
thong tin khac cho thanh vién cua Hoi ddng quan tri va Ban Kiém sodt;

Thu ky Cong ty c6 trach nhigm bdo mat thong tin theo cac quy dinh cua phap lugt

va bibu Ié Cong ty.



Quy ché quan tri Céng ty Céjzl?c?;i7. Ddu ttr Dich vu Hoang Huy

Diéu 25. Thu lao ciia Hgi dong qudin tri

1. Thu lao cua HG1 dong quan tri duge Pai hdi dong cb dong thong qua hang nim va
cbng bo ro rang cho c6 déng.

2. Thu lao ctia Hoi dong quan tri duge ligt ké diy di trong Thuyét minh bao céo tai
chinh dugce kiém toan hang nam.

3. Trudng hop thanh vién Hoi dong quan tri lam kiém nhiém chirc danh Gidm débc
thi thu lao bao gdm luong cia Giam doc va cac khoan thu lao khac.

4. Thu lao, cac khoan lgi ich khac cling nhu chi phi ma Cong ty di thanh toan cho
cac thanh vién Hoi dong quan tri duge cdng bo chi tiét trong Bao cdo thuong nién
ctia Cong ty.

CHUONG IV: THANH VIEN BAN KIEM SOAT VA BAN KIEM SOAT
Piéu 26. Tw cich thanh vién Ban Kiém soat

1. Thanh vién Ban Kiém sodt khong 1a nhiing ngudi ma phap ludt va Didu 18 Cong ty
cam lam thank vién Ban Kiém sodt. Thanh vién Ban KiCm sodt phdi Ia ngudi co
trinh d6 chuyén mén va kinh nghiém. Thanh vién Ban Kiém soat co th¢ khong
phai la co dong cua Cong ty.

2. Truéng Ban Kiém soat la ngwdi ¢6 chuy@n mdn vé ké todn, khong phéi 13 ngudi
lam viéc trong bo phan ké toan taj chinh va khéng phéi 1a Giam dbce tai chinh coa
Cong ty.

Didu 27. Thanh phin Ban Kiém soat

1. Sé lugng thanh vién Ban Kiém sodt it nhét 1a ba (03) ngudi va phi€u nhét [a ndm
(05) nguoi.

2. Trong Ban Kiém sodt c6 it nhat mot thanh vién 14 ké todn vién hoidc kiém todn
vién. Thanh vién nay khéng phai 1a nhén vién trong b phén ke toan, tai chinh ctia
Cong ty va khong phai 1a thanh vién hay nhén vién ciia Cong ty kiém toan ddc 1ap
dang thuc hién viée kiém toan cac bao cao tai chinh ctia Cong ty.

Pitu 28. Quyén tifp cdn thong tin va tinh ddc Hp clia thanh vién Ban Ki¢m soat

1. Thanh vién Ban Kiém soat c6 quyén tiép cin vdi tit ca cic thong tin va tai liéu lién
quan dén tinh hinh hoat déng cta Céng ty. Thanh vién Hoi dong quan tri, Gidam
dbc va can bd quan Iy phai cung cip cdc thong tin theo yéu cdu cia cac thanh vién
Ban Kiém soat.

2. Cong ty xéy dung co ché dam bao thanh vién Ban Kiém soét co tinh doc lip trong

hoat ddéng va thuc thi nhiém vu theo cdc quy dinh ctia phap luét va Dicu 1¢ Cong

ty.
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Picu 29. Trach nhiém va nghia vu cita Ban Kiém soat

1. Ban Kiém sodt chju trach nhiém truge cb déng ctia Cong ty v& cac hoat déng giam
sat ciia minh. Ban Kiém soat c6 trach nhidém gism sat tinh hinh tai chinh Céng ty,
tinh hop phap trong cac hanh déng cia thanh vién Hoi ddng quan tri, hoat dong
ctia thanh vién Ban Giam déc, can bd quan Iy Céng ty, sw phdi hop hoat déng giira
Ban Kiédm soét v&i Hoi déng quan tri, Ban Gidm dbc va cb dong, va cac nhiém vu
khéc theo quy dinh cia phép luat va Piéu 18 Céng ty nhim bao vé quyén loi hop
phép ctia Cong ty va cb dong.

2. Ban Kiém soat hop it nhét hai 1an trong mét nim, s6 lugng thanh vién tham du hop
it nhét 12 hai phin ba sb thanh vién Ban Kiém soat. Bién ban hop Ban Kiém soat
duoce 1ap chi tiét va rd rang. Thu ky va cdc thanh vién Ban Kiém soat tham duy hop
phéi ky tén vao cic bién ban cudc hop. Cac bién ban hop cia Ban Kiém sodt phai
dugce luu gitt nhu nhiing tai liu quan trong cia Cong ty nhdm xdc dinh trach
nhiém cda timg thanh vién Ban Kiém sodt doi véi cac nghi quyét cia Ban Kiém
soat.

3. Trong cic cudc hop cia Ban Kim sodt, Ban Kiém soat co quyen yéu cau thanh
vién Hoi ddng quan trf, thanh vién Ban Giam doc, thanh vién kiém toan ndi by va
thanh vién kiém todn doc 1dp tham gia va tra 1di cdc van dé ma Ban Kiém soat
quan tam.

4. Ban Kiém sodt co thé bdo cdo truc tiép véi Uy ban Ching khoan Nha nudc hodc
céc co quan quan Iy Nha nude khéac trong trudng hop phat hién nhiing hanh vi ma
ho cho 1a vi pham phép luét hodc vi pham Dicu 1& Cong ty cia cac thanh vién Ho1
ddng quén tri, cac thanh vién Ban Gidm doc va céc cén b quén ly.

5. Ban Kiém sodt co quy@":n lua chon va dé nghi Dai hoi dong cd dong phé chuén 16
chire kidm todn ddc 14p thuc hién ki€m todn cc béo cdo tai chinh ctia Cong ty.

6. Ban Kiém soét chiu trach nhiém béo cdo tai Dai hdi dong c6 dong theo quy dinh
tai Piéu 13 Quy ché nay.

Piéu 30. Thi lao ciia Ban Kiém soat
Hang ndm cac thanh vién Ban Kiém soat duge hudng thi lao cho viée thuc hién
nghia vu cia Ban Kidm soat. Viéc tinh sb thit lao ma cac thanh vién Ban Kiém soat

dugc huong phdi & rang, minh bach va dugc Pai hoi ddng c¢b dong théng qua.
Téng s6 thi Jao thanh loan cho Ban Kiém soat dugc cong bd trong bdo céo thudng

nién cta Cong ty va cho cb dong.
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CHUONG V: QUY DINH VE PANH GIA HOAT PONG, KHEN
THUONG VA KY LUAT POI VOI THANH VIEN HOI PONG QUAN

TRI, THANH VIEN BAN KIEM SOAT, THANH VIEN BAN GIAM POC

VA CAN BQ QUAN LY

Piéu 31. Phnh gid hoat dgng d6i véi thanh vién i ddng quan tri, thanh vién

Ban Kiém soat, thanh vién Ban Giam ddcva can b quan 1y
[ang ndm, cin ci vao chirc ning, nhiém vu dugc phén cong, Hoi déng qudn tri 16
chirc danh gia mac d§ hoan thanh nhiém vy phén céng cia ting thanh vién Hoi
déng quan tri.
Giam dde chu tri cong tac dénh gid cac can bd quin Iy tr Gidm déc, Phé Giam
doc, Truong, Pho Phong ban, Giam doc, Pho Gidm doc cac chi nhanh trén co sé
cin cur vao Quy ché hoat dfng cta Cong ty va két qua hoat dong hang ndm cua
ting chi nhénh, timg bd phén va cla toan Coéng ty dé phén loai danh gia mac do
hoan thanh nhiém vu nhu sau:
— Hoan thanh xuét sic nhiém vuy.

— Hoan thanh nhiém vuy.

— Khong hodn thanh nhiém vu.

Piéu 32. Quy trinh khen thudng

1.

Hang ndm, cin cir vao két qua danh gia ctia Hoi dong quan tri, Ban Kiém soat, Ban
Giam dbc va Hoi ddng danh gid ket qua hoat dong san xudt kinh doanh; Gidm doc
tdng hop, trinh Hdi dong quan tri dé xuat mic khen thudng doi véi cdc cd nhan
hoan thanh xuét sdc nhiém vu.

Ché do tién thudng:

— Bing tién.

- B%mg ¢ phiéu theo chuong trinh lya chon cho ¢dn bd céng nhan vién.

Ngudn kinh phi khen thudng duge trich (r Quy khen thudng Coéng ty va ngudn
hgp phép khac.

Mirc khen thudng: Cin cit vdo tinh hinh thye t& ctia timg ndm dé xay dung miuc

khen thudng.

Pidu 33. Xir 1y vi pham va ky luit

1. Hang nidm, cin clr vao két qua danh gid hoat dong san xuat kinh doanh dé xac dinh

muc d6 ky luat, hinh thie ky luat theo quy dinh cta phép ludt va cha COng ty.
Thanh vién Ho6i ddng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Ban Gidm dbec va can bd
quan ly khong hoan thanh nhiém vu cta minh v6i sy chn trong, man can va ning
lywc chuyén mdn s& phai chju trach nhiém v& nhiing thiét hai do minh gy ra.
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2. Thanh vién Hoi d‘éng quan tri, thanh vién Ban Kiém soét, Ban Giam décva can bo
quan ly khi thwe hién nhiém vu ma cé banh vi, vi pham quy dinh phap luat va quy
dinh ctia Cong ty thi tuy theo mic dé vi pham ma bi x& Iy k¢ ludt, x& phat hanh
chinh, hogdc trupr ctru trach nhiém hinh sy theo quy dinh ctia phap luét. Trudng hop
ghy thiét hai dén loi ich ciia Céng ty, ¢ déng hodc ngudi khac thi bdi thudng theo
quy dinh cta phap luat.

CHUONG VI: 1§IGZ\1\{ NGUA XUNG POT LOI1ICH VA GIAO DICH VOI
CAC BEN CO QUYEN LOL LIEN QUAN PEN CONG TY

Piéu 34. Trach nhiém trung thue va tranh cic xung dot vé quyén loi cia cac
5 an Ay oA > » s R
thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam doc

1. Thanh vién Hdi dong quan tri, Gidm déc , cdn bd quan ly va nhiing nguoi lién
quan khong dugc phép st dung nhiing co héi kinh doanh co thé mang lai loi ich
cho Céng ty vi muc dich cé nhén; khéng duwge st dung nhiing théng tin ¢6 dugc
nho chite vu ctia minh dé tu loi ca nhéan hay dé phuc vu lg1 ich cia td chirc hoiic cd
nhén khac.

2. Thanh vién Hbi ddng quan tri, Giam ddc va cén b quan Iy ¢ nghia vu théng béo
cho Hdi déng quéan tri nhling hop ddng gitta Céng ty v6i chinh thanh vién Hoi
dbng quan tri d6 hodc voi nhiing nguoi co lién quan o1 thanh vién d6. Nhimg dbi
fwong nay duoc tiép tue thuc hién hop ddng khi cac thanh vién Hoi déng quan tri
khong cd lgi ich lién quan d& quyét dinh khong truy citu vén @& nay.

3. Cong ty khéng dugc phép cip céc khoan vay hodc bao ldnh cho cic thanh vién Hoi
ddng quan tri, thanh vién Ban Kidm sodt, Giam dbc , can bd quan Iy va nhitng
ngudi ¢b lién quan hodc bat ky phdp nhin ndo ma cic dbi tuong trén 6 cic lgi ich
tai chinh, trir khi Pai hoi déng cb dong c6 quyét dinh khac.

4. Thanh vién Hb6i dbng quan tri khéng dugc bidu quyét dbi véi cac glao dich ma
thanh vién do hodc ngudi cd lién quan dén thanh vién d6 tham gia, ké ca trong
trudong hop loi ich clia thanh vién Hot ddng quan trj trong giao dich nay chua duge
xac dinh va cho du do fa lot ich vét chit hay phi vat chit. Cac giao dich néu trén
phai dugc trinh bay trong Thuyét minh béo céo tai chinh cling ky va cong bd trong
Bao cao thudng nién.

5. Céc thanh vién Hoi dbng quan tri, Gidm dbc , can bd quan ly hay ngudi ¢o lién
quan voi cac dbi tuong, trén khong duogc st dyng céc théng tin chua duge phép
cong bd ctia Cong ty dé tiét 16 cho ngudi khic hay dé tu minh tién hanh céc giao

dich co lién quan.

Pidu 35. Giao dich véi ngudi cé lién quan

1. Khi tiép hanh giao dich véi nhung ngum cé lién quan, Cong ty ky két hop dbng
bang vin ban theo nguyén tfic binh ding, ty nguyén. Noi dung hop ddng phai 1o
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rang, cu thé. Cac dicu khoan ky ket, bo sung stra doi, thoi han hiéu luc, gia cd ciing
nhu cdin cit x4c dinh gia ca clia hop dong phdi dugc cong b théng tin theo cac quy
dinh cta phap ludt.

2. Cong ty ap dung cac bign phap can thict d¢ ngédn ngira nhitng ngudi cé lién quan
can thi€p vao hoat dong cia Cong ty va gy ton hai cho lgi ich ciia Cong ty théng
qua viéc dgc quyen cac kénh mua va ban, [ling doan gid ca.

3. Céng ty 4p dung cac bién phéap cén thiét d& ngin ngita ¢ déng va nhitng ngudi ¢o
lién quan ti€n hanh cdc giao dich lam that thoat vbn, tai san hodic cac ngudn lyc
khéc ciia Cong ty. Céng ty khéng duge cung cip nhitng dam bao vé& tai chinh cho
cac cb déng va nhiing nguodi cé lién quan.
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Piéu 36. Pam bio quyen hop phap cia nhitng ngwoi ¢é quyen loi lien quan dén

Cong ty

1. Codng ty niém yét phai tén trong quyén loi hop phap cia nhiing ngudi co quyén loi
lién quan dén Céng ty bao gbm ngin hang, cht ng, ngudi lao dong, ngudi ti€u
dung, nha cung cip, cong dong va nhiing nguoi khac coé quyen lgi lién quan dén
Cong ty.

2. Cong ty hop tdc tich cuc véi nhitng ngudi c6 quyén loi lién quan dén Céng ty
thong qua viéc:

a. Cung cip diy da thong tin cén thiét cho ngn hang va chit ng de giap ho danh
gia v& tinh hinh hoat dong va tai chinh clia Cong ty va dua ra quyct dink;

b. Khuyén khich ho dua ra y kién v€ tinh hinh hoat dong kinh doanl, tinh hinh tai
chinh va cac quyét dinh quan trong lién quan t6i lgi ich cta ho théng qua lién hé
{ruc tiép voi Hoi dong quan tri, Ban Giam doc va Ban Kiém soat.

3. Cong ty quan tm (&i cac véan dé vé phiic lgi, bdo v& mdi trudng, loi ich chung cta
cong dong, va trach nhiém xa hoi cua Cong ty.

CHUONG VII: PAO TAO VE QUAN TRI CONG TY
Piéu 37. Pao tao vé quin tri Cong ty
Thz‘lnh vién Hoi dong quéan tri va Ban Kiém soat, Giam ddc , Phé Giam dbc Céng
ty cAn tham gia cdc khoa dao tao co ban vé quan {ri Cong ty do cac co s& dao (ao
cé chuong trinh dao tao tip hudn lién quan dén quén trj Cong ty td chirc.

CHUONG VIII: CONG BO THONG TIN VA MINH BACH

Pidu 38. Céng b6 théng tin thudng xuyén
1. Congty co nghia vy cong bé ddy dit, chinh xéc va kip thoi théng tin dish ky va bt
thuomg vé tinh hinh hoat dong san xudt kinh doanh, tai chinh va tinh hinh quéan tri
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Céng ty cho cd déng va cbng ching. Théng tin va cich thic cng bd thong tin
duoc th’u‘c hién theo quy dinh cta phap ludt va Didu 1& Cong ty. Ngoi ra, Cong ty
niém yét phai cong bd kip thoi va diy du cdc thong tin khac néu cac théng tin do
¢6 kha ning anh hudng dén gia chung khodn va dnh hudn g dén quyét dinh cua cd
déng va nha diu tw,

Viéc cong bd thong tin duoc thuc hién theo nhing phuong thic nham dam bao cb
dong va cbng chiing diu tu c6 thé tiép cAn mot cach cdng bing va ddng thoi. Ngon
tir trong cong b théng tin cin 13 rang, d& hiéu va trinh gay hiéu ldm cho ¢ déng
va cbng ching dau tu.

Pitu 39. Céng bd théng tin vé tinh hink quan tri Cong ty

1.

Cong ty cdng bo théng tin vé tinh hinh quan tri Cong ty trong cic ky Dai hdi ddng
cd doéng hang ndm, trong bdo cdo thudong nién cda Cong ty, tOi thiéu bao gdm
nhiing théng tin sau:

a. Thanh vién va co céu ctia Hoi dong qudn tri va Ban Kiém soat;

b. Hoat ddng cta Héi dong quan tri va Ban Kicm soat;

c. Hoat ddng cta thanh vién Hoi dong quan tri doc [4p khong ;

d. Hoat doéng ctia cic tiéu ban ciia Hi dong quan tri;

e. Nhiing ké hoach dé ting cuong hi€u qua trong hoat dong quan try Cong ty;

. Tht lao va chi phi cho thanh vién Héi dong quan tri, thanh vién Ban Giam dbc
va thanh vién Ban Kiém soat;

g. Théng tin vé& cic giao dich c0 phiu cia Cong ty clia cic thanh vién Hoi dong
quan trj, Ban Giam d6c , Ban Kiém soat, cd dong 16n va cac giao dich khac cta
thanh vién Héi ddng quan tri, Ban Giam déc , Ban Kiém soat va nhiing ngudi
lién quan tGi cac doi tugng nai trén;

h. S6 lugng thanh vién Hoi dong quan tri, Ban Giam doc va Ban Kiém soat di
tham gia dao tao v& quan tri Cong ty;

i. Nhiing diém chua thuc hién theo quy dinh cta Quy ché, nguyén nhén va giai
phap.

Céng ty bao céo dinh ky quy, nim va cong bo thong tin vé tinh hinh quan trf Cong

ty theo quy dinh cho Uy ban Ching khodn Nha nude va So Giao dich Chung

khoan.
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Pidu 40. Cong bo thong tin vé cic co dong lon

L.

Cong ty niém yé&t phai td chire cong bd thong tin dinh ky v€ timg co dong 1on gdm
cac ndi dung chu yéu sau:

a. Tén, nam sinh (c6 dong cd nhén);

b. Pia chi lién lac;



. hé quan tri Céng ty C6 phdn Pdu tir Dich vu Hoang Huy

¢. Nghé nghigp (co déng c4 nhén), nganh nghé hoat dong (cé déng tb chirc);

d. SO lugng va ty 1¢ co phan s& hitu trong Cong ty;

e. Tinh hinh bién dong vé s& hitu cia cac ¢b dong 16n;

f. Nhitng thong tin c6 thé dan t6i sy thay dbi 16n v& ¢d déng cia Cong ty;

g. Tinh hinh ting, gidm c6 phiéu, va cAm cd, thé chip cb phiéu Céng ty cia cac cd
dong 16n.

Cong ty bao cdo dinh ky quy, nim va céng bd thdng tin vé tinh hinh bién dong cb

dong theo quy dinh cho Uy ban Chting khodn Nha nudc va S& Giao dich Chung

khoan.

Pidu 41. Tb chire edng b thong tin

1.

Cong ty 6 chirc cong bo théng tin gdm mot s6 ndi dung chi yéu sau:

a. Xay dung ban hanh cac quy dinh vé cong bo théng tin theo quy dinh tai Ludt
Chimg khoan va céc vin ban huéng dan;

b. Pong thdi bo nhiém it nhat mét can b chuyén trach vé cong bd théng tin.

Céan bd chuyén trach cdng bd thdng tin c6 thé 1a Thu ky Cong ty hodc mot can bd

quan Iy kiém nhiém.

Can bd chuyén trach cong bd théng tin phat la ngudi:

a. Co kién thire ké todn, tai chinh, ¢6 k¥ niang nhat dinh vé tin hoc;

b. Céng khai tén, sb dién thoai lam viéc dé cac co dong co the dé dang lién hé;

¢. C6 dn thoi gian dé thuc hién chire trich clia minh, dic biét la viée lién hé voi
cac cb déng, ghi nhin nhiing y kién cta cdc cd dong, dinh ky cong bo tra o1 y
kién ciia céc c6 dong va cac van dé quan trj Cong ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhiém vé& cong bd cac théng tin cia Cong ty vdi cong chung dau tu
theo quy dinh ctia phap ludt va Diéu 1€ Cong ty.

CHUONG IX: CHE PO BAO CAO, GIAM SAT VA XU LY VI PHAM

Picu 42. Bao cao

Pinh ky hang nim, cac Céng ty bao cdo va cong bd thong tin vé viéc thyc hién
quan tri Cong ty theo quy dinh cia Quy ché véi Uy ban Ching khoan Nha mudc,
S& Giao dich Ching khodn va céc co quan c6 thim quycn khdc theo quy dinh cua

phap luét.
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Picu 43. Gidm sat

Céng ty, cic ca nhan va t6 chirc lién quan va cc ¢ dong Cong ty phai chiju su
glam sat vé quan tr1 Cong ty ctia Uy ban Ching khodn Nha nude, S& Giao dich
. Py i « 1R A . . '

Chirng khoan va cac co quan co tham quyén khac theo quy dinh ctia phdp Juét.

Pidu 44. Xir Iy vi pham

Cong ty vi pham hodc khong thuc hién quy dinh tai quy ché nay ma khén g cbng bd
théng tin va bao cao Uy ban Chimg khodn Nha pudc theo quy dinh tai cac Piéu
38, Didu 39 va Pidu 42 Quy ché nay s& bi xtr phat vi pham hanh chinh theo quy
dinh tai nghi dinh v& xir phat hanh chinh trong Iinh vye chimg khoan va thi tredng

chirng khoan./.

CHUONG X: SUA POI QUY CHE QUAN TRI CONG TY

Pidu 45. Sika ddi Quy ché quan tri Céng ty

1.

Viéc stra dbi, bd sung Quy ché nay phai dugc Hoi ddng quan tri xem xét va quyét
dinh.

Trong trudng hop cé nhitng quy dinh ciia phap ludt c6 lién quan dép hoat déng cia
Cong ty chua dugc dé cép trong ban Quy ché nay hoic trong trudng hop cé nhitng
quy dinh mdi ciia phép luét khac v6i nhitng didu khoan trong Quy ché nay thi
nhitng quy dinh c@ia phdp lut d6 duong nhiéo duge ap dung va diéu chinh hoat

dong cia Cong ty.

CHUONG XI: NGAY HIEU LUC

Piéu 46. Ngay hiéu luc

Quy ché nay gbom 11 chuong, 46 Pidu, dugc H6i dong quén tri Cong ty Ch phin
Péu tu Dich vu Hoang Huy phét tri thong qua ngdy 06 thang 04 ndm 2011 va ciing
chéip thuan hiéu lyc todn van cua Quy ché nay.

Quy. ché nay 1a chinh thic va duy nhét chia Cong ty.

Céc ban sao hodc trich luc Quy ché qmn trj Cong ty phai c6 chir ky cta Chi tich

Hoai ddng quan tri hodc it nhét % tdng sb thanh vién Hi dong quan tri méi co gia

{ri.




